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Политика обработки персональных данных и реализуемых требований к защите
перGональных данных

ЧОУ ДО <<Образовательного центра <<Шанс>>

1. Общие положения
1.1, Настоящая Политика разработана в соответствии с положениями

Констиryции РФ, Трудового кодекса РФ, ФЗ "О персональных данных", Ф3 "Об
информации, информационных технологиях и о заlлите информации" и иных
нормативно-правовых актов, регулируюших вопросы зашиты персональных даннь]х.

1,2. Настоящая Политика определяет основные вопросы, связанные с
обработкой персональных данных в ЧОУ flO <Образовательного центра <<Шанс>>

(далее - Оператор) с использованием средств автоматизации, в том числе в
информационно-телекоммуникационных сетях, или без использования таких средств.

1.3. Персональные данные являются конфиденциальной, охраняемой
информацией и на них распространяются все требования, установленные внутренними
документами Оператора к защите конфиденциальной информации.

2. Понятие и состав персональных данных
2.1, Сведениями, составляющими персональные данные, является любая

информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому
физическому лицу (Субъекту персонdльных данных).

2.2, Оператор обрабатывает персональные данные следуюlлих категорий
Субъектов персональн ых данн ых:

- персональные данные работников Оператора - информация, необходимая
учрецдению в связи с трудовыми отнощениями;

- персональные данные клиента или сотрудника юридического лица,
являющегося клиентом или контрагентом (потенциальным клиентом, партнером,
контрагентом) Оператора - информация, необходимая учрещдению для выполнения
своих обязательств в рамках договорных отношений с клиентом (контрагентом), а таш(е
информация о параметрах использования средств автоматизации Оператором, в том
числе в информационно-телекоммуникационных сетях, собираемая в автоматическом
режиме (lP адрес пользователя, сведения о типе и версии браузера, используемой
операционной системе, часовом поясе, типе устройства, иные данные, сохраняемые в

файлах cookies).

3. Щели и случаи обработки персональныхданных и использование
сооkiе-файлов

3.1. L]елями обработки персональных данных являются:
- организация кадрового учета, ведение кадрового делопроизводства, содействие

работникам в трудоустройстве, обучении и продвижении по службе, исполнение
налогового законодательства РФ в связи с исчислением и уплатой НДФЛ, а таюке
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пенсионного законодательства РФ при формировании и представлении
ПеРСонифИцИрованных данных о ка{дом получателе доходов, учитываемых при
НаЧИслении страховых взносов на обязательное пенсионное страхование и
обеспечен ие, запол нен ие пер в ич ной статистической документ ации;

- заключение, исполнение и прекращение грil{данско-правовых договоров;
-СбОР информации о параметрах использования средств автоматизации

ОПеРаТОРа, В том числе в информационно-телекоммуникационных сетях, для их
усовершенствования;

_ иные цели.
3.2. Обработка персональных данных Оператором допускается в случаях:
- еСЛИ ОбРаботка персональных данных осушествляется с согласия Субъеrса

персональных данных;
- еСЛИ ОбРаботка персональных данных необходима для исполнения договора,

стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которойу является
СубъекТ персональных данных, а также для заключения договора по инициативе
СУбъекта персональных данных или договора, по которому Субъект персональных
данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем;

- еСлИ Обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья
ИлИ ИНых жи3ненно важных интересов Субъекта персональных данных, если получение
согласия Субъекта персональн ых да н н ых невозможно;

- еСЛИ ОбРаботка персональных данных необходима для осуществления прав и
3аконных интересов Оператора или третьих лиц либо для достижения общественно
3начимыХ целеЙ при услоВии, чтО при этоМ не нарушаются права и свободы Субъекга
персональных данных;

- еСЛИ ОбРабОтка персональных данных необходима для осуществления научной,
ЛИТеРаТУРнОЙ Или иноЙ творческой деятельности при условии, что при этом не
нарушаются права и законные интересы Субъекта персональных данных;

- еСЛИ ОбРаботка персональных данных осуществляется в исследовательских,
статистических или иных целях .при условии обязательного обезличивания
персональных данных;

- еСЛИ ОСУЩесТВляется обработка персональных данных, доступ неограниченного
КРУга лИЦ к которым предоставлен Субъектом персональных данных либо по его
просьбе;

- еСЛИ ОСУЩеСтВляется обработка персональных данных, подлежащих
опУбликованию или обязательному раскрытию в соответствии с законом;

3.3 ИНфОРмация о параметрах использования средств автоматизации
ОПеРатора, в том числе в информационно-телекоммуникационных сетях, собирается с
ПОМОlЛЬЮ СеРВИСОВ вэб-аналитики Яндекс Метрика и AppMetrica посредством
РаЗМеЩеНИя СООkiе-фаЙлов в браузере Субъекга персональных данных для его
ИДентификацИи в качестве уникального пользователя, а таюке передается в сервис
Яндекс Метрика и АррМеtriса, с возможностью использования и передачи третьим
лицам согласно установленной Политике конфиденциальности сервиса Яндекс
( https : //уа nd ех. rч/lеg а l/co nfid е ntia l).

4. Основные принципы обработки персональных данных

4.1 Обработка персональных данных
и справедливой основе.
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4.2, Обработка персональных данных возможна только



определивцими их получение.
4,3. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональнь]е

данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.
, 4,4, Право доступа для обработки персональных данных имеют сотрудники
оператором в соответствии с во3ложенными на них функциональными обязанноъiями.

4-5, ,щопускается право доступа к обработке персональных данных третьего
лица с согласия Субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено
федеральным законом.

4.6. При обработке персональных данных обеспечивается точноGть
персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и акryальность по
отношению к заявленным целям их обработки.

4,7. ХраНение персонаЛьныХ данныХ осущестВляетсЯ в форме, позволяющей
определить Субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют целиобработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не
установлен федеральным 3аконом, договором, стороной которого,
выгодоприобретателем или поручителем по которому является Субъекг персональrr,"
данных.

4.8. Обрабатываемые персональные данные уничтожаются или обезличиваются
по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих
целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.

4.9. Сроки хранения персональных данных определяются в соответствии со
сроком действия гра{данско-правовых отнощений между Субъектом персональных
данных и Оператором, сроком исковой давности, сроками хранения документов на
бумажных носителях и документов в электронных базах даннriх, иными трёбованиями
3аконодательства РФ, а таш(е сроком действия согласия Субъекта на оьработку его
персональных данных.

5. Меры по обеспечению безопасности персональных данных
5.,l. При обработке персональных данных Оператор принимает необходимые

правовые, организационные и технические меры защиты персональных данных от
неправомерного или случайного досryпа к ним, уничтожения, изменения, блокирования,
копирования, предоставления, распространения персональных данных, а та}оке от иных
неправомерных действий в отношении персональных данных.

5.2. обеспечение безопасности персональных данных достигается, в частности:
- применением органи3ационных и технических мер по обеспечению

безопасности персональных данных при их обработке в инфор""цrонrых системах
персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите
персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленныеПравительством РФ уровни защищенности персональных данных;

- обнаружением фаtтов несанкционированного доступа к персональным данным
и принятием необходимых мер;

- установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в
информационной системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и
учета всех деЙствий, совершаемых с персональными данными в информационной
системе персонал ьных данн ых;

- контролем за принимаемыми мерами по
персональных данных и уровня защищенности
персональных данных.



6. Права Субъекта персональных данных
Субъект персональных данных имеет право:
6.1. На получение информации, касающейся обработки его персональных

данных, в том числе содержащей:
- подтверщдение фапа обработки персональных данных оператором;
- правовые основания и цели обработки персональных данных;
- цели и применяемые Оператором способы обработки персональныхданных;
- наименование И место нахо)цдения Оператора, сведения о лицах (за

исключением работников Оператором), которые имеют доступ к персональным данным
или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с
Оператором или на основании федерального закона;

- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему
субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок
представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
- порядок осуществления Субъекгом персональных данньlх прав,

предусмотренных Ф3 "О персональных данных'';
- информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной

передаче данных;
- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего

обработку персональных данных по поручению Оператором, если обрiботка поручена
или будет поручена такому лицу;

- иные сведения, предусмотренные Ф3 "О персональных данных" или другими
федеральн ым и законам и.

6.2. Требовать от Оператора уточнения своих персональных данных, их
блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются
неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются
необходимыми для 3аявленной цели gбработки, а таюке принимать предусмотренные
законом меры по заlлите своих прав.

6.3. На свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, включая
право на получение копий любой 3аписи, содержащей персональные данные, за
искл ючен ием случаев, п редусмотрен н ых законодател ьством РФ.

6.4. обжаловать в суд любые неправомерные действия или бездействие
оператора при обработке и зашите его персональных данных.

7. Обязанности Оператора
Оператор обязуется:
7.1. Принимать необходимые и достаточные правовые, организационнь]е и

технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или
случайного досryпа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования,
предоставления, распространения персональных данных, а таюке от иных
неправомерных действий в отношении персональных данных.

7.2. Осуществлять мероприятия по организационной и технической защите
персональных данных в соответствии с требованиями законодательства рФ по
вопросам обработки персональных данных.

7.3. В целях обеспечения защиты персональных данных
который может быть причинен Субъектам персональных данных
безопасности их персональных данных, а таý(е определять
безопасности персональных данных при их обработке в инфор



персональных данных.
7,4, При выявлении актуальных угроз применять необходимые и достаточные

правовые, организационные и технические меры по обеспечению безопасности
персональных данных, включающие в себя:

- определение угро3 безопасности информации, содержащей персональные
данные, при ее обработке;

- применение организационных и технических мер по обеспечению безопасности
информации, содержащей персональные данные, при ее обработке;

- оценку эффекгивности принимаемых мер до ввода в эксплуатацию
информационной системы персональных данных;

- учет машинных носителей информации, содержащей персональные данные;- обнаружение фактов несанкционированного доступа к информации,
содержащей персональные данные, и принятие мер;

- восстановление персональных данных, модифицированньlх или уничтоженных
вследствие несанкционированного доступа к ним;

- установление правил доступа к информации, содержаrлей персональные
данные, обеспечение регистрации и учета всех действий, совершаемых с
информацией, содержащей персональные данные, в информационной системе
персональных данных;

- контроль за принимаемыми мерами.

8. обязанности и ответственность сотрудников оператора
8.1. Сотрудники Оператора, допущенные к обработке персональных данных,

обязаны:
- 3НаТЬ и НеУкоснительно выполнять требования настоящей Политики;
- обрабатывать персональные данные только В рамках выполнения своих

должностных обязанностей ;

- не разглашать персональные.данные, полученные в результате выполнения
своих должностных обязанностей, а таюке ставшие им известными по роду своей
деятельности;

- пресекать действия третьих лиц, которые моryт привести к разглацению
(ун ичтожен и ю, искажен и ю) персонал ьн ых дан н ых;

- выявлять факты ра3глашения (уничтожения, искажения) персональных данных
и информировать об этом непосредственного руководителя;

- хранить тайну о сведениях, содержащих персональные данные в соответствии с
локальными актами Оператора.

8.2. СОтРУдНИкам Оператора, допущенным к обработке персональных данньlх,
запрещается несанкционированное и нерегламентированное копирование
персональных данных на бумажные носители информации и на любые электронные
НОСИТеЛИ Информации, не предназначенные для хранения персональных данных.

8.3. КаЦДый новый работник Оператора, непосредственно осуществляющий
обработку персональных данных, подлежит ознакомлению с требованиями
законодательства РФ по обработке и обеспечению безопасности персональных данных,
С НаСТОЯЩеЙ ПолитикоЙ и другими локальными актами по вопросам обработки и
Обеспечения безопасности персональных данных и обязуется их соблюдать.

8.4. Лица, виновные в нарушении требований законодательства
персональных данных, несут дисциплинарную, материальную,
административную или уголовную ответственность.



9. Заключительные положения
9.1 СУбъеп Может получить любые разъяснения по интересующим вопросам,

КаСаЮlлИМСя обработки его персональных данных, обратившись к Оператору
с помощью электронной почты: сhапсе45@mаil.rч

9.2. flействующая редакция Политики на бумажном носителе хранится в сейфе в
офисе Оператора.

9,3. Элекгронная версия действующей редакции Политики общедоступна на
саЙте Оператора в сети И нтернет: www.student45. ru /Ii п g ua-school/center-chance/.

9.4, ПРИ вНесении изменений в заголовке Политики указывается дата
утверцдения действующей редакции Политики.

9.5. Политика актуализируется и заново утверщдается на реryлярной основе -
раз в 3 года.

9.6, ПОлитика может актуализироваться и заново утверщдаться ранее срока,
УКа3аННОгО В п. 9.4 настоящеЙ Политики, по мере внесения изменений в нормативные
ПРаВОВЫе акты В сфере персональных данных или в локальные акты,
регламентирующие организацию обработки и обеспечение безопасности
данных. ý'"l.*1.1]1ry;
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